afe

AGENCE FRANCAISE
DEVELOPPEMENT

GUIDE D’UTILISATION DE LA BOITE A OUTILS DU
CONSEIL AGRICOLE

Mai 2016

AVGROUPE




Sommaire

Objet de la boite a outils.............
Accés a la boite a outils...............
Structuration de la boite a outils
Aspect Visuel.....cceveeeeeiieeeennen.

Recherche dans la boite a outils.



Objet de la boite a outils

La Boite a Outils regroupe lI'ensemble des documents congus aussi bien par la CELCOR, les
prestataires privés et la FUPRO (a travers les deux URP Mono-Couffo et Ouémé-Plateau) dans le
cadre de la mise en ceuvre du Programme d’Appui aux Dynamiques Productives (PADYP) a travers les
deux composantes Conseil a I'Exploitation agricole Familiale (CEF) et Conseil de Gestion aux
Organisations des Producteurs (CdG-OP).

Le CEF est une démarche globale de renforcement des capacités des producteurs et de leur famille
qui repose sur des méthodes d’apprentissage et d’aide a la décision qui permettent aux adhérents,
de mieux rationaliser leurs décisions grace a une analyse de leur situation, le choix de leurs objectifs
tant au niveau de I'exploitation que de la famille, la définition de leurs besoins, un suivi des activités
et une évaluation des résultats.

Le CdG-OP est une démarche qui vise a travers la conduite d’une auto-évaluation utile pour
connaitre la situation organisationnelle et fonctionnelle d’'une Organisation de Producteurs a travers
ses forces et ses faiblesses dans les sous-domaines de la vie coopérative (Gouvernance, Gestion des
Ressources, Gestion des Intrants, Suivi de la production, Suivi de la Commercialisation, Gestion
stratégique).

En plus de ces documents spécifiques, la Boite a Outils et spécialement le casier Outils et Méthodes
CEF contient également des fiches et guides techniques trés pratiques de trois différents domaines
de production (production végétale, production animale et transformations agro-alimentaires)
élaborés par d’autres structures, organisations et instituts en exercice dans le domaine de la
recherche ou de la vulgarisation agricole.

Acces a la boite a outils

Le site contenant la boite a outils est placé dans un environnement recréant les conditions de
fonctionnement d’un serveur de sites WEB. Cet environnement se suffit a lui-méme et peut donc
étre copié n'importe ou : clé USB, disque dur externe, disque dur interne, CD/DVD, etc.

Le démarrage de la boite a outils peut se faire de deux manieres :

1 - Exécuter le programme « Lancement_boite_outils.bat » permet de démarrer le serveur et de
lancer le navigateur automatiquement. L’application s’affichera dans le navigateur au bout de
guelques secondes. Dans le cas contraire, et a condition que le serveur ait bien démarré (cf. figure
page suivante), un rafraichissement de la page sera requis pour faire fonctionner la boite a outils.

2 —Dans le cas oU la premiére option ne fonctionne pas, il est possible de démarrer manuellement en
exécutant le programme « usbwebserver.exe ». Lorsque tous les éléments sont au vert, le serveur est
opérationnel :



Accueil

R USBWebserver

Général
Root dir

Apache @&
Localhost

PHPMyAdmin Mysgl @

www. USBWebserver.com Paramétres

A propos

L'acces a la boite a outils se fait alors a partir de n‘importe quel navigateur internet en entrant
I’adresse http://localhost:8080/padyp.

Il nest PAS recommandé de modifier les paramétres de USBWEBSERVER ! Cela peut
A entrainer des dysfonctionnements du serveur et, a I'extréme, une impossibilité d’exécuter

le serveur et, donc, d’utiliser la boite a outils.

La configuration de tous les éléments du serveur (y compris PHP et MYSQL) doit donc rester

comme elle est.

Structuration de la boite a outils

Les documents de la boite sont présentés sous la forme d’un site web interactif dont le contenu est
classé selon I'arborescence présentée dans les pages suivantes. Le menu principal comprend 6
entrées principales :

Outils & Méthodes CEF - Outils & méthodes CdG-OF = RTE~ Documents de capitalisation Album photos =

€ Accueil
Ceci permet de revenir a la page d’accueil de la boite.

¢ Outils et méthodes CEF
Le casier Outils et Méthodes CEF regroupe I'ensemble des documents congus aussi bien par
la CELCOR que les prestataires privés et la FUPRO (a travers les deux URP Mono-Couffo et
Ouémé-Plateau) dans le cadre de la mise en ceuvre de la composante Conseil a I'Exploitation
agricole Familiale du PADYP.

¢ Outils et méthodes CdG-OP
Le casier "Outils et Méthodes CdG-OP" regroupe I'ensemble des documents congus par la
CELCOR/PADYP dans le cadre de la mise en ceuvre de la composante Conseil de Gestion aux
Organisations de Producteurs du PADYP.

¢ RTE
Les RTE (Résultats Technico-Economiques) sont des données technico-économiques
parcellaires collectées sur différentes cultures (mais, soja, coton, riz, sorgho, igname, manioc,
etc.) aupres des adhérents CEF au cours des campagnes agricoles 2012-2013 (2éme saison) et


http://localhost:8080/padyp

2013-2014 (lére et 2eme saison) ; cette derniére constituant la seule véritable année
d’accompagnement des adhérents sur le CEF.

¢ Documents de capitalisation
Ce casier regroupe I'ensemble des documents élaborés dans le cadre de la capitalisation des
différentes expériences réalisées dans le cadre de la mise en ceuvre de la composante Conseil
a I'Exploitation agricole Familiale (CEF), du Programme d’Appui aux Dynamiques Productives
(PADYP).

¢ Album photo
Ce casier contient une compilation commentée de photos prises dans le cadre de la mise en
ceuvre du Programme d’Appui aux Dynamiques productives (PADYP)

Les documents se situent au niveau des branches les plus basses de I'arborescence et sont tous
téléchargeables aux formats PDF, DOC(X), XLS ou JPEG.



Accueil |

Outils & méthodes CEF |
Sous Casier adhérent Sous Casier conseiller Sous Casier gestionnaire
1 Fiches techniques 1 Catalogue outils Qutils de suivi évaluation
Fiches technigues PA Guide de renforcement des capacités du dispositif
Fiches techniques PR-Tag

Fiches technigues PV

technigues
s techniques production ani
techniqu t récolte e formations agro-alimentaires
chniques production végétale
Outils de ¢ valuation conseiller




QOutils & méthodes cdg-OP

Sous Casier OP
1 Qutils de contrdle

Reqgistre PV-contrdle
Reqgistre PV-réunion
2 Qutils de gestion

QOutils de comptabilité
Cahier de bangue
Cahier de caisse
Recu d'achat et facturation
Le regu de livraison et facturation d'intrants
Qutils de gestion des stocks
Fiche de stock
Fiche des immobilisations
Qutils de programmation
Programme d'activités
Qutils de transparence
Cahier de credit intrants
Fiche Suivi-Appui-Conseil aux OP
Regqistre des membres
Reqistre PV-AG
Reqistre PV-CA
Outils de suivi évaluation

Outils de suivi évaluation du CA
Qutils de suivi évaluation du CS

RTE

Sous Casier conseiller
1 Guides méthodologiques

Acte unigue OHADA
Guide de formation des OP
Guide d'élaboration du plan d'action d'une OP
Guide d'établissement situation de référence des OP
Guide méthodologique du conseiller CdG-OF

Sous Casier gestionnaire
|Outi|5 de suivi évaluation

Résultats technico économiques

Documents de capitalisation

Documents de capitatisation

Album photo

Album photo



Aspect visuel
La boite a outils d’ouvre sur la page d’accueil suivante :

Boite a Outils du Conseil Agricole

TTr k]
Rl

&

Outiis & Methodes CEF » Ownis A mosoges CaG-0P « = Docements de coptasiatons Abom photos »

-

'Programme d'Appui aux Dynamiques Productives (PADYP)

.-

L3 Boke & Outis ngrowge lansomble des doCumMents Congus aussl bin par o CELCOR. lis grostataies prwis ot l FUPRO (4 tavers s deux URP
Mone-Coulz & Oudmd Flateau) dans e codro de la mise an muwa de Programme JApow ax Dymamiques Froductives (PADYF) 4 tavers ks deux
composantes Consal 3 NExpiotation agncoie Fambalo (CEF) ot Conial &0 Gestion aux Quganisatons des Producieurs (CaG-0F)

La CEF est ine demavche glotale de serforcement des capackes des producteurs of e beer famdle gui repoze sur des méthodes o ppprantissage ot d mde
# la décion qur parmetient 3ux adhéverts, de mieux rabionabser leurs déomons grice 3 une anslyse de leur stiton, e chow de leurs obpectrds 1anmt
rree; de lexploiiabon que de la famdle, L defintion de lours besons, Us sum dos actrmés ol une svahuaton des sesultats

La C4G-OP ast urn dimanhe qu wie & Davars la condaite  use Suto-dvaluation otile pour Conaallie 3 SRuation opanisatanniia o fonctionoale dure
Organsatinn de Froducteurns 3 ravees 595 fonces o 5os faiblisses dant Ns sous Jomainis & 1 ve coopdiativ (Govemance. Castion das ReGsowrces
Gestion des ntrants Susd de I3 production. Semd & 1o Commerciaisations, Gastion stratéggee)

En plus de cas documents spéofques, [s Bobe 3 Outis ot spacislement s camer Outls 1 Mashodes CEF coment agalement des Sches of gudes
techmiques tres peatiques de troes dfisrents domanes de production (production vagatale prodechon ammale ot fransformations agro-akmentares) slabores
par o sutres styctures, orgamisaons sl nedtuts en exencice dans e domane de la recherche gu de &y wiganston agncole

H FAUYF H10ceisus Conabiunon 08 s DOte & O

=
Outils et méthodes Outils & methedes Resultats Technico- Documents de
CEF CdG-0oP Economiques (RTE) capitalisation
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La page est découpée en zones principales :

:l Zone de recherche
&

[ : Y g : | Menu principal

Accés alternatif aux
principales sections

Outis ot Ouls & Toctn Documents de e ite 3 i
e Ca5-0P Economiquet BT caphalisation de la boite a outils

Les pages intérieures disposent d’un rappel de menus sur la gauche et affichent toujours le chemin
d’acces complet :

Boite a Outils du Conseil Agricole -
&

Outrls & Méthodes CEF Outils & méthodes C4G- 0P« RYE - Jrumeants te caprtotisstion « Altym phatoy

] Chemin d'accés de la page

Sous menus
complémentaires

3! At ’.1- ':y\’
PTands “\ -‘"ﬁ?/
Fiches techniques

Ca wous-casier constites in recosd de Sches techniques. synihstiquas (4 3 10 poges maxmum) ot irés pratiques 3
fusage de certans producteurs sweris of des consedlers agncoles en stuation d'sccompagnement de producteurs
ogncoles. Cas fichas tachniques congues por dnerses structures et orgsnismes (CTA, pz. CTB, FAD, et | dans be
catre de drere prog me ol propets de pament urd, © art des bazaes sur bes réxites ol
las prdoccupstions spacifques cowrantes des explodations agneokes famdoles d Adnque sus-sahanemne

C4 sous-casier compone ot [03) catdgones da Schis technguas

Puces d'acces
aux sous sections

Fiches techniguas PA Fichas tachniques PR-TAG Fiches techngues FY

Qru?'ﬂﬁ‘ Saailn



En raison d’'un nombre de niveaux parfois important, le menu principal ne présente que 2 niveaux.
Les autres, s’ils existent, s’affichent sur la partie gauche des pages :

Accueil Owitils & Méthodes CEF Outils & méthodes CAG-0OP = RTE~ [

Présentation

Accus  Sous-casier adhérent g-casier conseiller » Guidss danimatsur

Sous-casier conseiller

Catalogue des outils

Sous-casier gestionnaire Guides d'animateur

Guides _

*

Guides méthodologiques

Guides d'animateur

_ Guides techniques
conseiller

Outils de suivi-valuation conseiller é
e YTEl

Acces par le menu principal : 2 niveaux sont affichés.

Accueil Outils & Méthodes CEF ~ Outils & méthodes CdG-OP ~ RTE~ Documents de capitalisa

Accueil » Outils & Méthodes CEF y» Sous-casier conseiller » Guides d'animateur

Guides d'animateur AR

Guides d'animateur Outils de collecte
conseiller

Guides d'animateur conseiller - thémes techniques Outils de synthése
Outils d'analyse

Outils de prévision

Acces aux autres entrées via le menu de gauche.



Recherche dans la boite a outils

Le cartouche présent en haut et a droite de chaque page permet d’effectuer des recherche de mots
clés dans tous les articles (mais PAS dans les documents). Par exemple avec la recherche du mot

« CEF »:

Boite a Outils du Conseil Agricole

Accusl Mits & Methodes CEF Outes & methodes CaGOP » RTE- Documments oe capeishsation « Altym protos «

Total : (@5 résubtats touvds.

Rechercher :

& Tous s mots
Nimpore quel mot

» Phease axacte

Clyssemant

Le plus 16cant 08 pramead v
Afchage ¢
2 v

Page 1o 2

1, CEF . Casier adhérent . iches techningues
[
2. anticles CEF
|Cangorn)
3. Note méthodologique de portage deos démarches CEF ot CaG.OP
|arioes CEF)
1 Nécessté un potage CEF ot CEG-OP 1.1 La Mhire comme pome demeée i consell Déux ragons pincipaks
mektcat oo taawr du chaix de 1a Bhée camma ponte d'estrée do Consal La pramedne
4. Géndralinés sur les restintions
(aricien C2F)
1 Comnmssance de tose sur fos restitutions 3.1 CGue sgodie rastiiosr ? Dans e comexte CEF | resttuer los rdsultats,
c'ost dscuterachanges ‘patager svec un prodecteur ou o roupe de prodecteurs
5. Guide de rendorcoment des capaciies du dispositl
(o CEF)

A partir de ces résultats, cliquer sur un titre permet d’arriver sur la page référencée.



